REGULAMIN
POSTEPOWANIA
OFERTOWEGO

REGULAMIN POSTEPOWANIA OFERTOWEGO NA
WYLtONIENIE WYKONAWCY AUDYTU ENERGETYCZNEGO
Spdtdzielczej Mleczarni SPOMLEK w Radzyniu Podlaskim

/ (00830457
.y ‘
) 7}9[:#: U’@/ 20"
mgr (nz. Edyard Bajko /

; /’J\-_. yeh
cht‘.'prez@s | /

"2es Zarzad |
dfs E“D%n"jmf?anﬂw: I'l ‘% Kat

ot s %



I DZIAE 1= CZESC OGOLNA ...t eee ettt s et e e eeee s st es et et e s e s e eeeseeeeeeeeeeeeseeeeeaeeeaes
U DZIBED =T RVE ZACTAGANIIA EO BN IATIIE e cre.uiesionccesscsussassssoscssi o ess i mr sossmicssi TR G R
lil. DZIAL 11l = OGOLNE ZASADY ZACIAGANIA ZOBOWIAZAN ......ooooiviieeieieeeeeeeee e
IV.  DZIAt IV — PRAWA | OBOWIAZKI WYKONAWCY/OFERENTA | ZAMAWIAJACEGO.........cocoeovene.
. DZIAEN - OPIS POSTEPOWANIA DFERTOMWEGD avsuusisissvssssasinvisssstotsssssors st somsisisaisissios
VL. DZIAL VI - DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA ......ooviiieiriniteiereieseeetes e eeee e eeeenenens
VIl DZIAE VI - POSTANOWIENIA KONCOWE ......ovveieiieeeeeeieesteeseseetsseseteseseseseeseeeseeeneseseseeseeseseeeeens

Strona2z9



I. DZIALI- CZESC OGOLNA

§1

Regulamin okresla zasady postepowania ofertowego na wytonienie Wykonawcy ustugi:
Wykonanie Audytu energetycznego dla Zaktadu: Spoétdzielcza Mleczarnia Spomlek w Radzyniu

Podlaskim.

I11.

II. DZIAL Il - TRYB ZACIAGANIA ZOBOWIAZAN

§2
Zamawiajacy: ,Spofdzielcza Mleczarnia Spomlek w Radzyniu Podlaskim”, do wytonienia
Wykonawcy Audytu energetycznego, dofinansowanego w ramach programu
priorytetowego NFOSIGW: Wsparcie dla przedsigbiorcow w zakresie niskoemisyjnej i
zasobooszczedne] gospodarki Cze$¢ 1) Audyt energetyczny/elektroenergetyczny
przedsiebiorstwa, nie jest zobowigzany do stosowania Ustawy Prawo zamowien
publicznych, z dnia 29 stycznia 2004r (Dz. U. z 2010r. Nr. 113, poz. 759, z p6zn. zm).

DZIAL Il - OGOLNE ZASADY ZACIAGANIA ZOBOWIAZAN

§3
Zamawiajacy posiada obowigzek przeprowadzenia postgpowania ofertowego na
wytonienie Wykonawcy Audytu energetycznego, na zasadach okreslonych przez
NFOSIGW, w ramach programu priorytetowego Wsparcie przedsiebiorcow-
niskoemisyjna gospodarka Cze$¢ 1) Audyt energetyczny/elektroenergetyczny
przedsiebiorstwa
Zamawiajacy posiada obowiazek wystania zapytania ofertowego do co najmnie]
trzech potencjalnych Wykonawcow.
Zamawiajacy jest zobowigzany do zawarcia tych samych elementéw we wszystkich
zapytaniach ofertowych kierowanych do potencjalnych Oferentow zamowienia.
Postepowanie ofertowe jest prowadzone z uwzglednieniem nastepujgcych regut i
zasad postepowania:

Réwne traktowanie Oferentéw - Zamawiajacy ma obowigzek ustalania
jednakowych warunkéw i wymogéw wobec wszystkich Oferentow. Nalezy
zastosowaé zasade rownego dostepu dla podmiotéow gospodarczych ze wszystkich
panstw cztonkowskich UE, w szczegdlnosci rozumianej jako zakaz stawiania
wymagan powodujgcych dyskryminacje wzgledem Oferentow z innych panstw
cztonkowskich UE. Zakazuje sie umieszczenie wsréd wymagan stawianych
Oferentom takich, ktére bedg $éwiadczy¢ o preferowaniu przez Zamawiajgcego
konkretnych Oferentéw. Ocena speinienia warunkéw przez Oferentow musi by¢
dokonana wedtug identycznych kryteriéw. Zasady oceniania ofert powinny byc jasne |
dostepne wszystkim ubiegajacym sie o udzielenie zamoéwienia na rownych zasadach.
Preferencje zamawiajgcego majg by¢ znane na réwni wszystkim Oferentom. Kazdy z
ubiegajacych sie powinien mie¢ rowny dostep do tych samych informacji dotyczacych
zamowienia w tym samym czasie.

Uczciwej konkurencji - Postepowanie o udzielenie zaméwienia musi by¢
przeprowadzone tak, aby konkurencja miedzy Oferentami przebiegata uczciwie.
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Zamawiajgcy odrzuca oferte m.in. w przypadku, gdy jej ztozenie stanowi czyn
nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow prawa oraz w sytuacji, w ktorej
oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, a Oferent
nie jest w stanie ztozy¢ przekonujacych wyjasnien. Zamawiajacy jest zobowigzany do
rzetelnej oceny ofert, ktora przejawia sie poprzez sporzadzenie stosownej
dokumentacji pozwalajgcej na okreslenie zasad jakimi kierowat sie przy wyborze
oferty. Jezeli warunki postepowania ulegng zmianie powinny one zostac
udostepnione wszystkim oferentom oraz zamieszczone na stronie internetowej
zamawiajgcego. Nie nalezy modyfikowaé istotnych warunkéw umowy zawartej z
wykonawcg wybranej oferty.

3) Przejrzystosci — Osoby wystepujace po stronie Zamawiajgcego powinny byc¢
bezstronne | obiektywne w czasie przygotowania oraz przeprowadzenia
postepowania. Zamawiajgcy posiada obowigzek wytaczania po stronie Beneficjenta z
przygotowania i prowadzenia postepowania osob, w stosunku do ktérych zachodzag
ponizsze przestanki:

a) Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
podlegaja wytaczeniu, jezeli

i.  ubiegaja sie o udzielenie tego zamodwienia;

ii. pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli z Oferentem, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Oferentéw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia;

iil.  pozostajg z Oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

iv.  zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

b) Osoby wykonujace czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia sktadajg, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne os$wiadczenie o
braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. a).

c) Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia podjete przez osobe
podlegajaca wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o
ktorych mowa w pkt. a), powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

§4
Nalezy udokumentowac¢ koniecznoS¢ przestrzegania zasad okreslonych w §3, tj.
przechowywania petnej dokumentacji zwigzanej z zawarciem umowy, w tym kopii ofert, ktére
nie zostaty wybrane oraz wystanych ofert, ogtoszen.

§5

Postepowanie o Udzielenie Zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.
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§6
Umowy nalezy zawiera¢ z uwzglednieniem wymogu zgodnosci z projektem i
efektywnosci.
Umowy uwzgledniajgce wymog zgodnosci z projektem obejmujg wydatki bezposrednio
zwigzane z realizacjg projektu, poniesione zgodnie z postanowieniami regulaminu
NFOSIGW programu priorytetowego Wsparcie przedsiebiorcéw-niskoemisyjna
gospodarka Czes¢ 1) Audyt energetyczny/elektroenergetyczny przedsiebiorstwa.
Za dokumenty potwierdzajace, iz poniesiony wydatek jest efektywny beda uznane
wszelkie dokumenty potwierdzajace, ze dotozono wszelkich staran, aby zapewnic¢
osiggniecie mozliwie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych w danej sytuacji
kosztach.

IV. DZIAL IV - PRAWA I OBOWIAZKI
WYKONAWCY/OFERENTA I ZAMAWIAJACEGO

§7
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy zada od Oferentéw o$wiadczen
lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania.
Oswiadczenia | petnomocnictwa Oferent przedstawia w oryginatach, lub kopiach,
poswiadczonych przez Upowaznione Osoby.
Dokumenty w jezyku obcym nalezy przedstawi¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

§8

Z postepowania o Udzielenie Zamoéwienia wyklucza sie nastepujgcych Oferentéw:

1) Osoby Fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o Udzielenie Zamowienia lub przestepstwo przeciwko prawom
os6b wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiaggniecia korzysci majatkowych,
przestepstwo skarbowe, przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

2) Spotki Jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazano za co najmniej jedno z
przestepstw wymienionych w pkt. 1);

3) Spotki Partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzagdu prawomocnie skazano za co
najmniej jedno z przestepstw wymienionych w pkt. 1;

4) Spotki Komandytowe oraz spétki Komandytowo-Akcyjne, ktérych komplementariusze
prawomocnie skazano za co najmniej jedno z przestepstw wymienionych w pkt. 1);

5) Osoby Prawne, ktérych urzedujgcego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za co najmniej jedno z przestepstw wymienionych w pkt. 1);

8) Podmioty Zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamdéwienie, na
podstawie przepisébw o0 odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary;

7) W stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtosé¢;

8) Ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkdw, gdy uzyskali oni przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;

9) Ktérzy wykonywali bezposrednio czynnoéci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami
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uczestniczagcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych oferentow w
postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji;

10) Ktérzy nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu;

11) Ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;

12) Ktérzy nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu lub
dokumentow potwierdzajgcych spetnianie tych warunkow;

Oferte Oferenta wykluczonego uznaje sie za odrzucong;

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferenta stosownych dokumentéw potwierdzajgcych, ze

Oferent nie podlega wykluczeniu. W takim przypadku Zamawiajacy okresla wymagane

dokumenty w ogtoszeniu.

§9
W celu przeprowadzenia postepowania, zostanie doraznie powotana Komisja.
Komisja sktada sie z trzech oséb lub wiece;.

Do zadan komisji nalezy m.in. ocena spetnienia przez Oferentow warunkéw udziatu w
postepowaniu, badanie i ocena ofert.

§10

Oferent moze ztozy¢ w jednym postepowaniu tylko jedng oferte.

N =

§11
Oferent moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.
Oferte ztozong po terminie zwraca sig bez otwierania.

§12
Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania osobie
trzeciej.
Podmioty, o ktérych mowa w § 12 ust. 1, dziataja jako petnomocnicy Zamawiajgcego.

§13
W postepowaniach o udzielenie zamoéwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Oferenci przekazujg, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, w
spos6b okreslony w ogtoszeniu: pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng. Zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna.
Jezeli Zamawiajacy lub Oferent przekazuje o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze Stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Zamawiajgcy moze wezwac¢ W wyznaczonym przez siebie terminie, do zfozenia
wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, wymaganych w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia oraz do wniesienia poprawek wykazanych btedow.

§14
Zamawiajacy moze uniewazni¢ lub zamkna¢ postepowanie o Udzielenie Zamowienia, na
kazdym etapie bez podania przyczyny.
O uniewaznieniu lub zamknieciu postepowania Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie
wszystkich uczestnikdéw postepowania umieszczajac informacje na stronie internetowe;.
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V. DZIALV - OPIS POSTEPOWANIA OFERTOWEGO

§15

1. Postepowanie ofertowe prowadzi si¢ poprzez skierowanie zapytania ofertowego do
minimum trzech potencjalnych Wykonawcow i ogoblnodostepnym zaproszeniu do
sktadania ofert, zamieszczonym w siedzibie Zamawiajgcego.

§17
1. Ogtoszenie o przeprowadzeniu Postepowania Ofertowego zamieszczone w siedzibie
Zamawiajgcego zawiera w szczegolnosci:

1) Nazwe (firme) i adres Spotki (Zamawiajgcego);

2) Okreslenie trybu udzielenia zamowienia;

3) Specyfikacja przedmiotu oferty;

4) Specyfikacja struktury oferty: wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja
dostarczyé Oferenci w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, z uwzglednieniem koniecznosci zamieszczenia informacji o
dokumentach jakie muszg zlozy¢C Oferenci zagraniczni, opis Sposobu
przygotowywania oferty;

5) Warunki udziatu w postepowaniu;

6) Wymagania dotyczgce Podwykonawcéw

7) Kryteria oceny ofert;

8) Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert;

9) Termin wykonania zamoéwienia;

10) Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia, ogdblne warunki umowy albo Wzdr Umowy,

11) Zastrzezenie o mozliwosci:

a) zmiany lub odwotania postepowania w sprawie zamowienia;

b) zmiany lub odwotania warunkéw postepowania;

c) zmiany treci ogtoszenia;

d) uniewaznienia lub zamkniecia postgpowania na kazdym jego etapie, bez
podania przyczyny.

§18
W przypadku dokonywania zmiany tresci ogfoszenia, Zamawiajacy przediuza termin
skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian W ofertach, jezeli jest to
konieczne, w szczegolnosci jezeli zmiana dotyczy okreslenia przedmiotu, wielkosci lub
zakresu zamowienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu w postepowaniu lub sposobu
oceny ich spetniania.

§19
1. Zamawiajacy nie moze zapoznawac sie z trescig ofert przed uptywem terminu ich
otwarcia.
Otwarcie ofert jest jawne.
Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze
dzien. w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
4 Podczas otwarcia ofert podaje sig nazwy (firmy) oraz adresy Oferentow, ktorzy ztozyli
oferty.
5. Komisja dokonuje niejawnej weryfikacji prawidtowoéci ztozonych ofert i w wyznaczonym
terminie ogtasza wyniki postepowania.

WM
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§20

Zamawiajagcy moze poprawi¢ w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwtocznie po uzgodnieniu poprawki z Oferentem.

§21

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia na pismie
Uczestnikow Postepowania, czy ich oferta zostata wybrana.

1

2

y

§22
Zakonczeniem postepowania w celu zaciggniecia zobowigzania jest podpisanie Umowy
z wybranym Wykonawcg w formie pisemne;.
Zakres $wiadczen Wykonawcy okreslony w umowie jest zgodny z oferta Wykonawcy
bedaca podstawg dokonania wyboru.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu
spetnienia $wiadczenia przed zawarciem umowy na skutek okolicznosci, ktorych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili wyboru najkorzystniejszej oferty lub zmiany te sa
korzystne dla Zamawiajgcego, a Wykonawca wyrazi na takie zmiany zgode. Zmiany
sposobu spefnienia $wiadczenia nie mogg dotyczy¢ zobowigzan Wykonawcy zawartych
w ofercie, ktore byty oceniane w toku postepowania.
Do Uméw stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.
U. Nr 16, poz. 94, z p6zn. zm.).

VI. DZIAL VI- DOKUMENTOWANIE POSTEPOWANIA

§23

W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy sporzgdza
pisemny Protokdét Postepowania o udzielenie zamoéwienia, zwany dalej ,Protokotem”,
zawierajacy co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) informacje o trybie udzielenia zaméwienia;
3) informacje o wykonawcach;

4) cene ofert;

5) wskazanie wybranej oferty.

Oferty, dokumentacja z postepowania, inne dokumenty i informacje sktadane przez
Zamawiajacego i Oferentéw oraz umowa w sprawie zamoéwienia stanowig Zatgczniki do
Protokotu.

§24

Zamawiajacy przechowuje Protokdt wraz z Zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o Udzielenie Zamoéwienia, w sposob gwarantujacy jego
nienaruszalnosc.

VII. DZIAL VII - POSTANOWIENIA KONCOWE

§25

Zamawiajacy w przypadku postepowania o Udzielenia Zamoéwienia, od chwili
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udostepnienia warunkéw, a Oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z ogtoszeniem, s3
zobowigzani postepowac¢ zgodnie z postanowieniami Regulaminu Postepowania
Ofertowego.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie Postepowania Ofertowego, w zakresie
czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Oferentéw postepowaniu o udzielenie
zamowienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.
U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.),

§26
W przypadku koniecznosci zaciagniecia zobowigzania, zgodnie z interesem Spotki, Zarzad
moze odstgpi¢ od stosowania niniejszego Regulaminu Postepowania Ofertowego lub przyjgc
inne tryby niz wskazane w tresci niniejszych Zasad wyboru Wykonawcow.

§27

W sprawach dotyczgcych interpretacji postanowien niniejszego Regulaminu postepowania
przy zawieraniu umow decyzje podejmuje osoba upowazniona przez Zamawiajacego.
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