Zat.nr 1 do Wewnetrznej procedury
dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatar nastgpczych
w Spotdzielczej Mleczarni Spomlek

Wz4r zgtoszenia naruszenia prawa

Data sporzgdzenia

Czy zgtoszenie ma charakter anonimowy tak nie

Zgtoszenie imienna

Imie i nazwisko
Dane kontaktowe

Wnosze o utajnienie moich danych osobowych tak nie

Przedmiot zgtoszenia ( opis nieprawidtowosci, opis i przebieg zdarzenia, czas , miejsce opis skutkow
rzeczywistych badZ potencjalnych, dane oséb ktére sie dopuscity nieprawidtowosci)

Fakultatywnie:
Dowody i Swiadkowie

Oswiadczenie osoby dokonujgcej zgtoszenia

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgtoszenia:

1) dziatam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,
3) nie dokonuje ujawnienia w celu osiggnigcia korzysci,

4) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty i
okoliczno$ci dotyczace przedmiotu zgtoszenia,

5) znana jest mi obowigzujgca w SM Spomlek procedura zgtaszania przypadkow
nieprawidtowosci oraz ochrony oséb dokonujgcych zgtoszen

data i czytelny podpis osoby dokonujgcej zgtoszenia
(nie dotyczy zgtoszenia w formie anonimu)




Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych, RODO) informuje Panig/Pana, ze:

1.

10.

Administratorem danych osobowych jest Spdtdzielcza Mleczarnia Spomlek z siedzibg w
Radzyniu Podlaskim (21-300), ul. Gen.Fr.Kleeberga 12.

SM Spomlek powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sig skontaktowac¢ pod
adresem poczty elektronicznej: jacek.siedlec@op.pl

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu rozpoznania zgtoszenia i przeprowadzenia
postepowania wyjasniajgcego dotyczacego nieprawidtowosci w SM Spomlek lub innego
stosownego postepowania oraz ewentualnego podjecia czynnosci zwigzanych z przekazaniem
zgtoszenia odpowiednim organom $cigania.

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie prawnie uzasadnionego interesu SM Spomlek,
przez ktéry nalezy rozumie¢ rozpoznanie zgtoszenia iprzeprowadzenie postepowania
wyjaséniajgcego dotyczacego nieprawidtowosci w SM Spomlek oraz ewentualnego przekazania
zgtoszenia odpowiednim organom $cigania (art. 6 ust. 1 pkt lit. f RODO).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne. W przypadku niepodania danych nie zostanie
Pani/Pan poinformowana/y o przyjeciu zgtoszenia ani jego rozpatrzeniu. Brak danych moze
utrudni¢ przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego, jesli np. zajdzie koniecznos¢
uzyskania dodatkowych informacji o opisanym zdarzeniu.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjgciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem SM Spomlek przechowuje przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastgpczych lub zakoriczono dziatania nastgpcze, lub
po zakoriczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Przystugujace Pani/Panu prawa w stosunku do SM Spomlek to: zadanie dostgpu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo
do sprzeciwu. W sprawie realizacji praw mozna kontaktowac sie z inspektorem ochrony danych
pod adresem mailowym udostepnionym w pkt 2 powyzej.

Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
lub do innego organu nadzorczego, w szczeg6lnosci w parstwie cztionkowskim swojego
zwyktego pobytu, swojego miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia;
Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, wtym

profilowaniu.




Zat.nr 2 do Wewnetrznej procedury
dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych
w Spotdzielczej Mleczarni Spomlek

Radzyn Podlaski; «.isssessssesssesss
Imie i nazwisko

Stanowisko

Dziat

OSWIADCZENIE

Oéwiadczam, ze zapoznatam/em sie z Wewnetrzng procedurg dokonywania zgtoszeri naruszen prawa
i podejmowania dziatari nastepczych w Spétdzielczej Mleczarni Spomlek, rozumiem jej tres¢,
przyjetam/przyjatem ja do wiadomosci i zobowigzuije sie do jej stosowania

/podp.s/



Zatacznik nr 3. -.do wewnetrznej procedury dokonywania
zgtoszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Spoétdzielczej
Mleczarni Spomlek

Radzyn Podlaski, dn.........cccceeeeiinninininnnnn.

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI

niniejszym os$wiadczam, ze w toczacym sie postgpowaniu w zwigzku z przyjetym zgtoszeniem
naruszenia o numerze......

1.
2
3

nie jestem osobg zgtaszajgcg naruszenie;

nie jestem osobg wskazang w zgtoszeniu jako osoba biorgca udziat w naruszeniu;

nie jestem osobg powigzang z osobami dokonujgcymi zgtoszenia, np. wspoétpracownikiem lub
krewnym os6b dokonujgcych zgtoszenia;

nie zachodzi zadna okolicznosé skutkujgca wytgczeniem mnie z udziatu w procesie oceny
przyjetego zgtoszenia naruszenia;

nie jestem osobg pozostajgcg wobec 0s6b zgtaszajgcych naruszenia w stosunku prawnym lub
faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojego obiektywizmu i
bezstronnosci;

bede wypetniaé swoje obowigzki w spos6b uczciwy, rzetelny i zgodnie z posiadang wiedzg,
zgodnie z zasadami nalezytej staranno$ci;

nie bede zatrzymywat/-a kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji
zwigzanych z przyjetym zgtoszeniem naruszenia, z wyjatkiem sytuacji przewidzianych w
Procedurze zgtaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych przez sygnalistow
w SM Spomlek;

zobowigzuje sie nie kontaktowad z osobami zgtaszajgcymi naruszenie lub osobami wskazanymi
w zgtoszeniu, z wyjatkiem sytuacji przewidzianych w Procedurze zgtaszania naruszen prawa i
podejmowania dziatan nastepczych przez sygnalistow w SM Spomlek;

zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i poufnosci wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie w trakcie obstugi przyjgtego zgtoszenia
naruszenia, z wyjatkiem sytuacji przewidzianych w Procedurze zgtaszania naruszen prawa i
podejmowania dziata nastepczych przez sygnalistow w SM Spomlek Prezesa Zarzady o
wszelkich probach wywarcia wptywu na sposéb wykonywania przeze mnie obowigzkow
zwigzanych z obstugg przyjetych zgtoszen.

Jednoczesnie o$wiadczam, iz w przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci
mogacych budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojego obiektywizmu i bezstronnosciw odniesieniu
do przyjetego zgtoszenia naruszenia, zobowigzuje sige do niezwtocznego pisemnego poinformowania
Prezesa Zarzadu o tym fakcie oraz wytgczenia sig z dalszego uczestnictwa w ocenie przyjetego
zgtoszenia naruszenia i podejmowania dziatan nastgpczych.

(podpis o$wiadczajgcego)
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